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Reditelka materské skoly, jejiz ¢innost vykona Mate¥ska skola Ctyflistek, MéInik, pFispévkova
organizace, vsouladu § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni (dale jen
Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, v platném znéni (dale jen

vyhlaska o predskolnim vzdélavani)
vydava

$kolni fad mateiské $koly, jejiz ¢Cinnost vykond Mate¥ska $kola CtyFlistek, Mélnik, prispévkova
organizace.

1. Provoz materské skoly

1.1 Zakladni informace

Nazev skoly Matefska $kola CtyFlistek, Mélnik, pFispévkova organizace
Sidlo Pod Vrchem 2995, 276 01 Mélnik
Odloucené pracovisté TyrSova 75, 276 01 Mélnik

ICO: 75033470

Organizacni Cislo Skoly: 51 420

1Z0: 107514168

REDIZO: 600047318

Skolni jidelna: 1Z0: 113500351

Skolni jidelna — vydejna: 1IZO: 1810007746
hlavni Géet - 2201539503/2010 — FIO banka
jidelna - 2801539507/2010 — FIO banka

Identifikacni udaje

Cisla detd ¢kolni akce - 2901539504/2010 — FIO banka
FKSP - 2501539505/2010 — FIO banka

Ztizovatel Skoly Mésto Mélnik, namésti Miru 1, 276 01 Mélnik

Pravni forma prispévkova organizace

Reditelka $koly Bc. Sarka Skrabalova, MBA

Zastupkyné Feditelky 8koly  Bc. Pavla Novotnd, DiS., Bc. Jana Mare$ Safarova, DiS.
Vedouci $kolni jidelny Veronika ValiSova

Webové stranky www.msctyrlistek.cz

Mateiska Skola CtyFlistek, Mélnik, pFispévkova organizace, ma 5 tiid v hlavni budové koly
Pod Vrchem 2995 a 2 tfidy na odlou¢eném pracovisti TyrSova 75. Soucdsti materské skoly je
i détska skupina pro 8 déti ve véku 1,5 — 3 let.

1.2 Druh provozu, provoz béhem skolniho roku
Matefska Skola je skola s celodennim provozem.

Matefska skola zajistuje svou ¢innost v pribéhu celého skolniho roku, s vyjimkou ptipadd, kdy
je provoz matefrské Skoly omezen nebo prerusen.



Omezeni nebo preruseni provozu materské skoly

Provoz materské sSkoly lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici ¢ervenci
nebo srpnu a v dobé vanocnich prazdnin. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka
materské Skoly po projedndni se zfizovatelem a zakonné zastupce informuje dva mésice
predem na pfistupném misté ve Skole a na webovych strankach Skoly.

Provoz materské skoly lze ze zavainych dlvodl a po projedndni se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi neZ v mésici ¢ervenci a srpnu. Za zdvazné dlivody se povaZzuji
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka skoly na pfistupném misté
neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

1.3 Doba provozu mateiské skoly, Skolské sluzby souvisejici s provozem

Matefska skola zajistuje provoz Pod Vrchem 2995 v hlavni budové materské Skoly a v arealu
materské Skoly (Skolni zahrada) a na odlouc¢eném pracovisti TyrSova 75 v budové materské
Skoly a v arealu materské Skoly.

Doba pobytu déti v obou materskych Skolach a sou¢asné doba provozu budov skoly a arealu
Skoly je od 6:30 do 16:30 hodin denné (mimo sobot, nedéli a statem vyhlasenych svatka).
Vstup do budovy materské Skoly Pod Vrchem 2995 je zajistén pomoci komunikacéniho zatizeni
a dalkového otevirani dvefi. Pfi odchodu z budovy je nutné stisknout vypinac na dvefich a poté
zatlaCit na madlo vchodovych dvefi. Vstup do budovy materské Skoly TyrSova 75 je umoznén
prostrednictvim komunikacniho zafizeni s dalkovym otevirdnim dvefi.

Zakonnym zastupcim nebo jimi povéfenym osobam déti, které jsou predavany po obédé, je
umoznén vstup do budovy v dobé od 12:00 do 12:30 hodin a odpoledne pak v dobé od 14:30
hodin. Provoz materské skoly je ukonéen v 16:30 hodin.

V zdjmu zajisténi bezpecnosti nikdo nevpousti do budovy jiné osoby. Zakonni zastupci déti
nebo jimi povérfené osoby zkontroluji pfi pfichodu i odchodu uzavfreni vchodovych dvefi.
Kazdy ze zaméstnancl Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové a arealu skoly.

Aredl obou materskych sSkol je oplocen. Vstup do aredlu je zabezpecen mechanickou
zaklopkou na brance a na vratech. VSichni zaméstnanci skoly, zakonni zastupci déti nebo jimi
povérené osoby jsou povinni tuto zaklopku pfi pfichodu i odchodu za sebou zavrit.

Materskd Skola muUZe organizovat Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s predSkolnim
vzdélavanim. JestliZze se dité neucastni Skolniho vyletu nebo jiné akce souvisejici s pfedskolnim
vzdélavanim, zajisti feditelka Skoly vzdélavani ditéte v béZnych provoznich podminkach Skoly.

1.4 Provoz mateirské Skoly v souvislosti se zajisSténim predskolniho vzdélavani

Materska Skola se organizacné déli na tfidy. Do tfid jsou déti zafazeny v heterogennim
usporadani.

Reditelka matefské koly pisemné dohodne se zakonnym zastupcem ditéte dochazku ditéte
do materské Skoly (dny dochazky a délku pobytu v téchto dnech), pfipadné zménu dohodnuté
dochdzky. Pokud je ve tfidé materské skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori
feditelka Skoly podminky odpovidajici individudiné vzdélavacim potrebam ditéte vedouci
k jeho vSestrannému rozvoji.



Podstatnou naleZitosti podminujici pfedskolni vzdélavani je poskytovani skolniho stravovani,
kdy reditelka matefské skoly dohodne se zdakonnym zastupcem ditéte zpUsob a rozsah
stravovani ditéte, pripadné zménu dohodnutého zplsobu a rozsahu stravovani. Rozsah
stravovani se stanovi tak, aby se dité, je-li vdobé podavani jidla pfitomno v materské skole,
stravovalo vZdy. V pripadé zajistovani stravovani ditéte jinym zplsobem (napf. stravou, ktera
je ditéti pripravovana doma) je zakonny zastupce ditéte povinen zajistit stravovani ditéte tak,
aby se dité stravovalo v dobé, kdy se v materské skole podava jidlo.

2 Vnitini rezim skoly

Provoz mateiské skoly je zahajen v 6:30 a ukoncen v 16:30 hodin.
2.1 Zakladni dennirezim

Materska skola Ctyrlistek — Pod Vrchem 2995

- 6:30 - tfida ZLUTA a FIALOVA — zahéjeni provozu,
- prbéZné od 7:00 - tfida ORANZOVA, CERVENA a ZELENA.

V odpolednich hodinach se tfidy postupné uzaviraji a déti se domuU rozchazeji z Fialové tridy.
Skola se uzamyka v 16:30 hodin.

Mateiska skola Ctyflistek — odlouéené pracoviité TyrSova 75
- 6:30 - tfida MODRA — zahéjeni provozu,
- 7:30 - tfida RUZOVA.
V odpolednich hodindch se uzavira Riizova tiida a déti se dom(i rozchazeji z Modré tfidy. Skola
se uzamyka v 16:30 hodin.
Vnitfni rezim Skoly spojeny s poskytovanim predskolniho vzdélavani podle Skolniho

vzdélavaciho programu Jak rostu je urcen zakladnim dennim rezimem. Vzdélavani déti probiha
ve vsech Cinnostech dne.

Casovy ramec dne v materské skole
schazeni déti, ranni cinnosti, pohybové
¢innosti, ranni kruh, hygiena, pfesnidavka,

6:30 — 9:30 ij,idak:cicky , cll'lené- éin,nosti T 4 . souvislé
fizené/spontanni, jazykové chvilky, hodiny,
individualni a individualizovana prace ve kterych
s jednotlivci, skupinou 8:15-12:15 probiha
pobyt venku — cinnosti fizené/spontanni povinné

9:30-11:30 (sport, badani, pokusy, pozorovani predskolni
pfirody, hry) vzdélavani

11:30 — 12:15 hygiefm.a, obéd, odchazeni déti, pfiprava na
odpocinek

odpocinek, spdanek, relaxace, klidové
¢innosti, didakticky cilené cinnosti -

12:15-14:00 fizené/spontanni,  jazykové chvilky,
individualni a individualizovana prace
s jednotlivci



14:00- 16:30

hygiena, svacina, odchazeni déti, herni
a zajmové cCinnosti, didakticky cilené
¢innosti— fizené/spontdnni, pohybové
¢innosti, pobyt venku

Détem zjiného jazykového a kulturniho prostredi nebo cizinclim je jiZz od nastupu do materské
Skoly poskytovana zvySend pozornost a podpora pfi osvojovani ¢eského jazyka. V pripadé, ze
jsou na jednom pracovisti Skoly alespon 4 déti — cizinci, které plni povinné predskolni
vzdélavani, je zfizena skupina, kde probiha bezplatna jazykova pfiprava ve dvou nebo vice
blocich v pribéhu tydne, v dobé, kdy probihd souvislé povinné predskolni vzdélavani. Do
skupiny mohou byt zafazeny i jiné déti, které nejsou cizinci v povinném vzdélavani.

2.2 Vnitini rezim v souvislosti s prebirdnim a predavanim déti

Déti mohou do materské skoly pfivadét a z materské Skoly odvadét zakonni zastupci déti
nebo jimi osoby povérené na zdkladé pisemného povéreni.

Prichod do materské skoly

zakonni zastupci ditéte nebo jimi povérené osoby pfivedou dité rano do matefrské skoly
v€as, do 8:00 hodin, tak aby si dle potreby zajistili dostatecné dlouhou dobu na
previékani a lou€eni se s ditétem a nejpozdéji do 8:15 opustili budovu Skoly, pozdéjsi
prichod je mozny po pfedchozi dohodg,

zakonni zastupci ditéte nebo jimi povérené osoby previékaji dité v satné,
neponechavaji dité v satné bez dohledu a jsou odpovédni za dité do té doby, nez
predaji dité osobné ucitelce do tfidy materské Skoly,

zakonni zdastupci ditéte nebo jimi povérené osoby predavaji dité ucitelce do tridy
zdravé, tj. v takovém zdravotnim stavu, ve kterém neohroZuje zdravi vlastni ani zdravi
ostatnich déti,

pfi priznacich onemocnéni v dobé pobytu ditéte v materské Skole jsou zdkonni zastupci
ditéte telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité,

pfi podezieni na akutni ¢i infekéni onemocnéni muize ucitelka zakonného zastupce
ditéte nebo jim povérenou osobu pozddat o Iékarské potvrzeni, Zze je dité zdravé
a mGze do kolektivu,

ucitelka odpovida za déti od doby prevzeti ditéte od zdkonného zdstupce ditéte nebo
jim povérené osoby aZz do doby, kdy je opét zakonnému zastupci ditéte Ci jim povérené
osobé preda.

Odchod z materské skoly

zakonni zastupci ditéte nebo jimi povérené osoby vyzvedavaji déti po obédé od 12:00
do 12:30 hodin,

po odpolednim odpocinku a svaciné prebiraji déti od ucitelky materské skoly zakonni
zastupci ditéte nebo jimi povérfené osoby od 14:30 do 16:30 hodin ve tfidé
nebo na skolni zahradég,

na Skolni zahradu v materské Skole Pod Vrchem odchazi déti v doprovodu ucitelky
odpoledne s batlzkem, maji v ném uloZené potrebné véci a zakonny zastupce ditéte
nebo jim povérena osoba si vyzvedne dité na Skolni zahradé (dité je nutné batlzkem
do satny vybavit, budova materské skoly je po odchodu uditelek ze tfid na Skolni
zahradu z bezpecénostnich dlvodu uzaviena),



- zakonni zastupci ditéte nebo osoby jimi povérené si vyzveddavaji déti z matefské skoly
s dostate¢nym ¢asovym predstihem, aby stihli budovu opustit do 16:30 hodin.

Pokud je individudlni potfeba zakonného zastupce ditéte jind a nenarusi ditéti dobu jidla,
odpoclinku a dodrZeni 4hodinové povinné dochdzky u povinné predskolniho ditéte, Ize
s ucitelkou smluvit jiny ¢as pfichodu a odchodu.

Osobni véci si dité uklada do své prihradky ¢i latkového pytliku v Satné ke své obrazkové
znacce. TaktéZz dalSi osobni véci (lehatko, lGZkoviny na spani, rucnik, hifeben atd.) jsou
oznaceny touto znackou.

2.3 Vnitfni reZim v souvislosti s omlouvanim nepfitomnosti déti a zajiSténim stravy
Zdkonni zastupci déti omlouvaji nepfitomnost ditéte

- vpripadé predem zndamé nepritomnosti ditéte osobné udcitelce materské Skoly,
v aplikaci Nase MS, telefonicky nebo emailovou zpravou do pfisluiné tfidy, a to
nejpozdéji den predem, ktery pfedchazi nepfitomnosti ditéte,

- v pripadé nepfitomnosti ditéte, kterd neni predem znama, osobné ucitelce materské
gkoly, v aplikaci Nage MS, telefonicky nebo emailovou zpravou do pfisluiné tfidy, a to
prvni den neptitomnosti nebo nejpozdéji do tfi kalendarnich dna.

- omlouvani déti z povinného predskolniho vzdélavani je podrobné popsano v kapitole
¢. 5 Povinné predskolni vzdélavani na str. 12.

Zdkonni zdstupci déti prihlasuji a odhlasuji ditéti stravu

prostrednictvim elektronického systému stravovani na adrese http://jidelny.me.cz/skolka/

- dité je mozné odhlasit nebo pfrihlasit ze stravovani den pfedem do 14:30, v pondéli
a po dni volna (statni svatek) v ten den, nejpozdéji do 7:00 hodin,

- v pfipadé nepfitomnosti ditéte, kterd neni pfedem zndma, si mohou neodhlaseny obéd
zakonni zastupci ditéte nebo jimi povérené osoby v prvni den nepfitomnosti ditéte
vyzvednout do vlastnich nadob od 11:00 do 11:15 hodin.

Podminky stravovani véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu skolni jidelny
a vnitfni fad skolni jidelny — vydejny, ktery je umistén na nasténce ve vestibulu Skoly. Provoz
Skolni jidelny je od 6:30 do 15:00 hodin.

3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct
3.1 Prava a povinnosti déti

- dité ma pravo na poskytovani predskolniho vzdélavani v souladu sramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani a Skolnim vzdélavacim programem
v bezpecném prostredi skoly,

- dité se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ma pravo na vytvoreni podminek
odpovidajicich jeho individualnim vzdélavacim potiebam,

- dité ma pravo na poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,

- dité ma pravo na poskytovani Skolskych sluzeb (Skolni stravovani, dité ma pravo na
bezuplatné predskolni vzdélavani od zacatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dité dosdhne patého roku véku az do doby, kdy dité zahaji povinnou Skolni dochdazku,


http://jidelny.me.cz/skolka/

dité, které je obéanem EU, nebo dité, které je rodinnym pfislusnikem obcana EU, ma
pravo na pfistup k predskolnimu vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek
jako obc&ané CR,

dité, které je cizincem ze tretich stati (neni ob¢anem EU), ma pfistup k predskolnimu
vzdélavani a $kolskym sluzbdm za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky
(ob&ané EU), pokud ma pravo pobytu na tizemi CR na dobu deli nez 90 dnd, pokud je
azylant, osobou poZivajicimi doplfkové ochrany, Zadatelem o udéleni mezinarodni
ochrany nebo osobou pozivajici do¢asné ochrany,

dité ma prdvo na vzdélavani ve skupiné pro jazykovou ptipravu

dité ma pravo na zarazeni do skupiny pro jazykovou pfipravu, pokud ma odlisny
matersky jazyk nebo obdobné vzdélavaci potieby k zaclenéni jako dité-cizinec,

dité s povinnosti predskolniho vzdélavani ma pravo na vzdélavani distanénim
zpUsobem,

dité s povinnosti predskolniho vzdélavani ma pravo na pfrizplsobeni zplsobu
vzdélavani distanénim zplsobem podminkam ditéte ke vzdélavani distancnim
zpUisobem,

dité s povinnosti predskolniho vzdélavani ma pravo na poskytovani podplrnych
opatreni pfi vzdélavani distanénim zplsobem.

Dité s povinnosti predskolniho vzdélavani ma povinnost vzdélavat se distancnim zpUsobem.

3.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupca déti

Zakonni zdstupci ditéte (rodice, popripadé jiné oprdavnéné osoby) maji pravo:

na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, a to pfimo u pedagogického
pracovnika v dohodnuté dobé nebo na rodi¢ovskych schiizkach, nebo na konzultaénich
dnech,

na informace o akcich konanych mimo budovu matefské Skoly a aredl matefrské skoly
s dostateénym predstihem pred kondnim akce na pristupném misté a na webovych
strankach skoly,

rozhodnout o neucasti ditéte na akcich materské sSkoly, které je nutno hradit nad
rdmec Uplaty za predskolni vzdélavani,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti vzdélavani
déti, a to pfimo u pedagogického pracovnika v dohodnuté dobé nebo na rodicovskych
schlizkach, nebo na konzulta¢nich dnech,

na informace a poradenskou pomoc materské Skoly v zdleZitostech tykajicich se
vzdélavani ditéte,

dohodnout s feditelkou Skoly dochazku ditéte do materské Skoly, zplsob a rozsah
stravovani ditéte v materské skole,

pozadat o osvobozeni od Uplaty (podle § 6 vyhlasky o predskolnim vzdélavani — viz.
kapitola Skolni fadu ¢. 7, str. 15),

ukoncdit predskolni vzdélavani ditéte v materské skole,

na poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani distanénim
zpUsobem,

uzavrit s materskou Skolou smlouvu u vypUjcce, na zakladé, které dité pfi vzdélavani
distanénim zplsobem vyuzivd pomlcky, technické zafizeni, které je majetkem
materské skoly.



Zakonni zdstupci ditéte (rodice, popripadé jiné opravnéné osoby) jsou povinni:

zajistit, aby dité raddné dochazelo do materské skoly, tj. aby

- dité predavali ucitelce fadné, v uréené nebo dohodnuté dobé,

- predavali ucitelce dité ve zdravotnim stavu, ve kterém neohrozuje zdravi vlastni

ani zdravi ostatnich déti,
- dité prebirali od ucitelky radné, v uréené nebo dohodnuté dobé a bez odkladu
opustili budovu i areadl materské skoly,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnosti, které by mohly mit vliv na prlbéh vzdélavani a téz
nahlasit infekéni onemocnéni,
v pripadé pretrvavajicich priznakl infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), predlozit
materské Skole potvrzeni praktického |ékare pro déti a dorost (odborného |ékare)
potvrzujici tuto skute¢nost,
respektovat hygienickd a provozni nafizeni a pokyny zaméstnancl materské skoly,
omlouvat nepfitomnost ditéte,
oznamovat Skole Udaje vedené ve Skolni matrice a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich,
ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani ve vysi stanovené
zfizovatelem a také Uplatu za stravovani,
radné zajistovat stravovani ditéte v pripadé, kdy zakonny zastupce zajistuje stravovani
ditéte samostatné,
zajistit, aby dité plnilo povinnost predskolniho vzdélavani v rezimu pravidelné denni
dochazky a pracovnich dnech v rozsahu 4 nepretrzitych hodin, a to od 8:00 do 12:00
hodin,
v ptipadé individudlné vzdélavaného ditéte zajistit uc¢ast u ovéreni urovné osvojovani
ocekavanych vystup( v jednotlivych oblastech,
na vyzvani reditelky materské Skoly se osobné zuc¢astnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,
nedavat ditéti do materské Skoly cenné predmeéty, hracky apod., u niz je riziko uUrazu,
ztraty Ci zniceni,
po dobu pobytu v prostorach v materské Skole se chovat tak, aby neposkozovali
majetek Skoly a skolni zahrady a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasit tuto
skutecnost neprodlené zaméstnanci materské skoly,
dodrzovat zakladni podminky bezpecného chovani ve vsech prostorech sSkoly, cizim
(neopravnénym) osobam je na Skolni zahradu vstup zakdzan,
podle svych mozZnosti zprostifedkovat ditéti vzdélavani distancnim zplsobem,
omlouvat neucast ditéte ve vzdélavani distancnim zplsobem.

3.3 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl déti, zakonnych zastupct déti nebo jimi

povérenych osob se zaméstnanci ve Skole

zaméstnanci Skoly, déti, zakonni zastupci déti a jimi povérené osoby se k sobé
navzajem chovaji podle zdsad slusnosti a dobrych mravd,

zaméstnanci Skoly maji pravo na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem ze strany déti, zakonnych zastupct déti a dalSich osob, které jsou ve Skole v
pfimém kontaktu se zaméstnanci Skoly, v pripadé fyzického nasili nebo psychického
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natlaku ze strany déti, zdkonnych zastupca déti nebo dalSich osob zaméstnanec skoly
postupuje v souladu s krizovym planem,

pedagogicti pracovnici maji pravo na to, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické
¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

pedagogicti pracovnici jsou povinni poskytovat zakonnému zastupci ditéte informace
spojené s vychovou a vzdélavanim, a to v dobé kazdodennich konzultaci,

zjisti-li zaméstnanec skoly, Ze je ve Skole nebo aredlu skoly urcitou osobou porusen
zakaz koureni nebo zdkaz pouZivani elektronické cigarety, je povinen osobu, ktera
nedodrZuje zdkaz koureni nebo zakaz pouzivani elektronické cigarety, vyzvat, aby
v tomto jedndni nepokracovala nebo aby prostor opustila, tato osoba je povinna vyzvy
uposlechnout,

zjisti-li zaméstnanec Skoly, Ze do materské skoly vstoupila nebo se v materské Skole
zdrZuje osoba, ktera je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné ndvykové latky a je
ve stavu, v némz ohroZuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo verejny poradek, je
povinen osobu, kterd nedodrzuje zdkaz vstupu do materské skoly vyzvat, aby v tomto
jedndni nepokradovala nebo aby prostor opustila, tato osoba je povinna vyzvy
uposlechnout,

pokud zdkonny zastupce ditéte uvazuje o odkladu povinné Skolni dochazky svého
ditéte, ma moznost tuto skutecnost prokonzultovat s ucitelkami matefské Skoly,
potiebné dokumenty k vyfizeni odkladu povinné skolni dochazky si zakonny zastupce
ditéte vyfizuje samostatné.

Podavani informaci je poskytovdno:

formou individualnich dennich pohovori s ucitelkami,

formou pisemnou — letaky, nasténky, poutace, emailem na adresu zakonnych zastupcu
déti,

po dohodé terminu s feditelkou Skoly,

v pracovni dobé s vedouci Skolniho stravovani,

formou konzultaci, besidek apod.,

na webovych strankach skoly.

Doporucujeme zakonnym zastupcim déti pravidelné sledovat nasténky a webové stranky
Skoly.

4 Dusledky porusovani povinnosti zakonnych zastupct ditéte

Reditelka $koly miZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci
ditéte, které neplni povinnost predskolniho vzdélavani rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte, podle § 35 Skolského zakona, pokud:

dité se nepretrzité neucastnilo predskolniho vzdélavani po dobu delsi jak dva tydny
a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem v souladu se skolnim radem,

zakonny zastupce zdvaznym zpUsobem opakované narusuje provoz skoly a jednani
s nim neptineslo ocekavany vysledek (napf. pozdni preddvani ditéte, pozdni
vyzvedavani ditéte, porusovani povinnosti zdkonného zastupce),

ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte v matefské skole (adaptace)
IékaF nebo skolské poradenské zafizeni,

zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za predskolni vzdélavani nebo uplatu
za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin
Uhrady.
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Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné. V pripadé, ze zakonny zastupce ditéte, které plni povinnost predskolniho
vzdélavani, zanedbava péci o predskolni vzdélavani ditéte (napf. dité se bez omluvy netcastni
vzdélavani v povinném rozsahu), materskd Skola o daném jedndni zdkonného zastupce
informuje OSPOD (Orgdn socialné pravni ochrany déti).

Pokud si zakonny zastupce ditéte nebo jim povéfend osoba nevyzvedne dité do konce
stanovené provozni doby Skoly, nebo je pfi predavani ditéte v takovém stavu, ve kterém
nemlzZe zajistit fadny dohled nad ditétem, pfislusna ucitelka podnikne nasledujici kroky:

a) kontaktuje zakonného zastupce ditéte nebo jim povérené osoby telefonicky,

b) telefonicky informuje reditelku materské skoly,

c) na pokyn reditelky materské Skoly kontaktuje méstsky urad, ktery zajisti ditéti
neodkladnou péci (OSPOD),

d) pfipadné se obrati na Policii CR.

5 Povinné predskolni vzdélavani

Podle § 34 a Skolského zdkona ma zakonny zastupce ditéte povinnost pfihlasit dité
k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho
vzdélavani ditéte (déti, které k 31. 8. dosahnou véku 5 let). Zakonni zastupci déti maji
povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani, dochazelo radné
do materské skoly. Zanedbavaji-li pé¢i o povinné predskolni vzdélavani, dopousti se tim
prestupku podle § 182a skolského zdkona.

Predskolni vzdélavani je pro déti povinné a ma formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich
dnech, a to v rozsahu 4 souvislé hodiny denné. Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana
ve dnech Skolnich prazdnin (tak jako u zakladnich a stfednich skol). Jarni prazdniny se urcuji
podle sidla materské skoly.

Podminky a pravidla pro plnéni povinného predskolniho vzdélavani, které jsou pro zakonné
zdstupce déti zavazné:

Povinnost predskolniho vzdélavani se vztahuje:

- na statni ob&any Ceské republiky (CR) i na ob&any jiného ¢lenského statu Evropské unie
(EU), ktefi pobyvaji na tzemi CR déle nez 90 dni,

- na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni na Gzemi CR pobyvat trvale nebo piechodné po
dobu delsi nez 90 dn,
- na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Povinnost se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Povinné predskolni vzdélavani probiha v mateiské skole denné, 5 dni v tydnu, v rozsahu
4 hodin, v rozmezi mezi 8:15 a 12:15 hodinou.

Vzdéldvani je v dobé hlavnich i vedlejSich skolnich prazdnin dobrovolné. Materska skola
stanovi rozsah prazdnin podle organizaéniho pokynu MSMT pro pfisludny $kolni rok a zvefejni
jej na zac¢atku Skolniho roku na nasténkdach a webovych strankach skoly.
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Omlouvdni a uvolriovani déti, které pIni povinnost predskolniho vzdélavani:
Zakonny zastupce ditéte, které plni povinnost predskolniho vzdélavani

- oznamuje neucast ditéte ve vzdélavani prvni den nepfritomnosti ditéte, nejpozdéji
véak do tfi dnd od prvniho dne nepfitomnosti ditéte v aplikaci Nase MS nebo
prostrednictvim tfidniho telefonu. Uvede zacatek a konec nepfitomnosti ditéte ve
vzdélavani,

- oznamuje neucast ditéte ve vzdélavani distancni formou stejnym zpUisobem.
Reditelka matefské $koly je opravnéna poiadovat doloeni divodu nepfitomnosti ditéte
ve vzdélavani. Zakonny zastupce je v tomto pfipadé povinen diivody nepfitomnosti ditéte
dolozit ziznamem do aplikace Nase MS nebo Ustné do 3 dnii ode dne vyzvy. Ustné dolozené
diivody jsou pisemné zaznamenany zaméstnancem $koly do aplikace Nase MS. Neomluvena
ucast ditéte ve vzdélavani vice jak 20 hodin mésicné bude neprodlené hlasena na OSPOD
(Organ socialné-pravni ochrany déti).

Vzdéldvani déti distancnim zpisobem

Materska skola poskytuje podle § 184a skolského zdkona vzdélavani distancnim zplUsobem,
pokud z ddvodu krizového opatfeni vyhldseného podle krizového zdkona, nebo z dlivodu
nafrizeni mimoradného opatreni podle zvlastniho zakona, anebo z divodu natizeni karantény
podle zdkona o ochrané verejného zdravi neni moZnd osobni pfitomnost vétSiny déti,
pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Vzdélavani distanénim zplsobem S3Skola uskutecnuje podle pfislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem
aspusti ho tehdy, pokud chybi nadpolovi¢ni vétSina takovych déti z materské Skoly
nebo z odlouéeného pracovisté, kterych se povinné pfedskolni vzdélavani tyka.

Zakonnym zastupclm déti je prostrfednictvim e-mailu zasilan plan doporucenych aktivit,
didaktické materidly pro napliovani jednotlivych kompetenci ditéte v rdmci naplfovani cil(
Skolniho vzdélavaciho programu. V pripadé, Ze zakonni zastupci déti nemohou tento zplsob
zajistit, jsou détem pripravovany desky s pracovnimi listy, ukoly a ponechavany k vyzvednuti
na mistech k tomu uréenych. VyuZivany jsou rovnéz nejrliznéjsi platformy, portaly, aplikace
atp., a to jak k samotnému vzdélavani, tak i k zadavani prace a poskytovani zpétné vazby.

Pro zdarny prlibéh vzdélavani na dalku udrzuje skola zpétnou vazbu mezi ucitelem a zakonnym
zastupcem ditéte, ktery dité v této situaci zastupuje. V pribéhu distan¢niho vzdélavani Skola
monitoruje a pribézné dle podminek vyhodnocuje pribéh vzdélavani na dalku a tento systém
vzhledem k pfipadnym novym informacim a zkusenostem optimalizuje.

6 Individualni vzdélavani ditéte
Zakonny zastupce ditéte, pro které je vzdélavani povinné, muize podle § 34b Skolského zakona

zvolit individudIni vzdélavani. Skutecnost, zda ma byt dité individualné vzdélavano, zavisi
vyhradné na rozhodnuti zakonného zastupce.

Podminky a pravidla pro individudlni vzdélavdni, které jsou pro zdkonné zdstupce ditéte
zdvazné.

Doruéit oznameni o individualnim vzdélavani ditéte ma zdkonny zastupce ditéte povinnost
nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem skolniho roku k rukam reditelky Skoly. Pokud zazada
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v pribéhu skolniho roku, lze plnit povinnost individualniho vzdélavani nejdfive ode dne podani
oznameni.

Ozndmeni zdkonného zastupce ditéte o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
- jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,
- uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
- davody pro individudlni vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinny zajistit ucast ditéte u ovéreni Urovné osvojovani o¢ekdvanych
vystupl v jednotlivych oblastech v fadném nebo nahradnim terminu. Terminy ovéreni — radny
termin 3. ¢tvrtek v listopadu, nahradni termin 1. ¢tvrtek v prosinci od 8:00 do 12:00 hodin.
Pfesné datum a Cas bude zakonnému zastupci ditéte oznameno 2 mésice predem.

Pokud pfihldsi zakonny zdstupce dité k individualnimu vzdélavani v pribéhu skolniho roku,
dohodne feditelka Skoly vSechny naleZité terminy spojené s individudlnim vzdélavanim
jednotlivé.

Vydaje spojené s individudalnim vzdélavanim hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacénich pomucek podle § 16 odst. 2 pism. d) Skolského zakona a vydaji na
¢innost matefrské skoly, do niz bylo dité pfijato k predsSkolnimu vzdélavani.
Oblasti k ovéreni urovné ocekdvanych vystupli
- Zajmy ditéte, silné stranky, v ¢em dité vynika,
pohyb, hrubd a jemna motorika,
jazyk a rec,
socialni a osobnostni kompetence pti kontaktu s dospélymi i vrstevniky.

Zplsob ovéreni urovné ocekdvanych vystupi

- zakonny zastupce se dostavi s ditétem do materské sSkoly, mlze byt pritomen
ovérovani Urovné osvojovani ocekavanych vystupl, k ovéreni o¢ekdvanych vystupt je
doporuceno donést veskeré materialy prokazujici vzdélavani ditéte — podle ¢eho doma
s ditétem pracuji, obrazky a vyrobky ditéte, pracovni listy, fotografie, jak doma
pomadha, jak si hraje, jak sportuje, seznam pisnicek a tfikadel atd.,

- Uroven osvojovani ocekavanych vystupl zjistuje ucitelka v pribéhu fizenych ¢innosti,

- v pripadé, Ze uvedeny zpuUsob osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych
oblastech neni mozny, ovéfi ucitelka zplsob osvojovani ocekdvanych vystupu
v jednotlivych oblastech pomoci fizenych ¢innosti bez pritomnosti ostatnich déti,

- maximalni ¢as potfebny na ovéreni osvojenych ocekdvanych vystupl je stanoven na
2 hodiny.

Reditelka materské sSkoly ukonéi individualni vzdélavani ditéte pokud, zadkonny zastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ofekavanych vysledk(l, a to ani
v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky materské Skoly o ukonéeni individualniho vzdélavani
ditéte nemad odkladny ucinek. Po ukonceni individudiniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat.

24
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7 \Vyse uplaty za predskolni vzdélavani a jeji splatnost
Uplata za predskolni vzdéldvani

Ztizovatel materské Skoly stanovi vySi mési¢ni Uplaty za predskolni vzdélavani na obdobi
jednoho skolniho roku nejpozdéji do 30. cervna predchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li
ztizovatel mésicni vysi Uplaty v tomto terminu, zlistdva mésicni vyse Uplaty na obdobi dalsiho
$kolniho roku stejna jako v predchazejicim $kolnim roce. Reditelka mate¥ské koly zvefejni vysi
mésicni Uplaty zakonnym zdstupcim déti vhodnym zplisobem na pfistupném misté ve Skole.

Vzdéldvani se v materské Skole podle § 123 odst. 2 Skolského zdkona poskytuje ditéti
bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku
véku. Bezuplatné predskolni vzdélavani se poskytuje az do doby, kdy dité zahaji povinnou
Skolni dochazku.

Uplata v dobé omezeni nebo pieruseni provozu matefské skoly

’

Je-li v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz materské Skoly, snizuje se mésicni
Uplata pomérné k omezeni nebo preruseni provozu matefrské Skoly, to neplati, pokud omezeni
nebo preruseni provozu nepresahne celkovou dobu 5 vyucovacich dnti. O takto snizené vysi
uplaty informuje reditelka matefské Skoly zakonné zastupce déti vhodnym zplsobem na
pristupném misté ve Skole, a to nejpozdéji 2 mésice predem pred prerusenim nebo omezenim
provozu nebo neprodlené poté, co rozhodne nebo se dozvi o délce preruseni nebo omezeni

provozu materské skoly.

Pro dité, které se v souladu s § 34 odst. 10 Skolského zakona nezapocitava do poctu déti
v matefské skole pro ucely posouzeni souladu s nejvyssim povolenym poctem déti zapsanym
v rejstfiku skol a skolskych zafizeni, ¢ini mési¢ni vyse uUplaty 2/3 z mésicni vySe uplaty
stanovené zfizovatelem v pfislu$ném provozu. Reditelka matefské $koly mdze tuto uplatu
snizit.

Uplata za predskolni vzdélavani za ptisluiny kalendafni mésic je splatna do patnactého dne
stavajiciho kalendarniho mésice, pokud feditelka materské sSkoly nedohodne se zdkonnym
zastupcem ditéte jinou splatnost Uplaty.

Osvobozeni od uplaty, sniZeni uplaty za predskolni vzdélavani, bezuplatné vzdélavani
Osvobozen od uplaty za predskolni vzdélavani bude zakonny zastupce ditéte nebo vyse

7 7

uvedena fyzicka osoba, pozada-li o to pisemnou formou a vySe uvedené skutecnosti prokdze

v

feditelce materské Skoly predloienim origindlu pisemného ozndmeni nebo rozhodnuti

z

prislusného Uradu. Pisemnad Zadost se podava primo reditelce materské skoly.
Osvobozeni od Uplaty se vztahuje na tyto pripady:

a) zadkonny zastupce ditéte, ktery je prijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zdkona o davce
statni socialni pomoci,

b) zdkonny zdstupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni prispévku
na péci podle zdkona o socidlnich sluzbach nebo je pfilemcem davky statni socialni
pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle
zakona o davce statni socidlni pomoci,

c) rodi¢, kterému ndleZi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socialnich sluzbach
z dlivodu péce o nezaopatrené dité, nebo
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d) fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce podle zakona o socialné-pravni ochrané déti.

8 Vyse uplaty za skolni stravovani a jeji splatnost
Uplata za $kolni stravovdni

Ditéti je zajiSténo Skolni stravovani, které poskytuje skolni jidelna a skolni jidelna — vydejna.
Cinnost $kolni jidelny a kolni jidelny — vydejny vykondva Matefska $kola CtyFlistek, Mé&lnik,
prispévkova organizace.

Dité v materské Skole, které je v materské skole vzdélavano ve tfidé s celodennim provozem,
ma pravo denné odebrat obéd, jedno predchazejici a jedno navazujici doplrikové jidlo.

Uplata za $kolni stravovdani je uréena vysi finanéniho limitu. Vyse finanéniho limitu se urdi
v ramci rozpéti financénich limitl ve vyhlasce o Skolnim stravovani, podle cen potravin v misté
obvyklych. Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku (stravnici do
6 let, stravnici 7 let).

Uplata za $kolni stravovani za pFislusny kalendaini mésic je splatnd nejpozdéji do 25. dne
predchazejiciho kalendarniho mésice, nedohodne-li se rfeditelka materské Skoly se zdkonnym
zastupcem ditéte jinak.

Podminky stravovani véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim fadu Skolni jidelny
a ve vnitfnim rfadu skolni jidelny — vydejny, ktery je zverejnén v budové Skoly a na webovych
strankdch skoly.

9 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

9.1 Bezpecnost a ochrana déti
Bezpecénost a ochrana déti je zajiSténa:

- fadnym vykonavanim dohledu nad ditétem od doby, kdy dité ucitelka pfevezme od
jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy dité ucitelka preda
jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé (predat dité povérené osobé lze
jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zdkonnym zdstupcem ditéte),

- stanovenim dostatecného poctu ucitelek vykonavajici dohled pfi pobytu déti mimo
budovu skoly a areal skoly,

- stanovenim dostatecného poctu ucitelek, pripadné jinych zletilych osob,
vykonavajicich dohled pfi specifickych ¢innostech (napf. sportovnich) nebo pfi pobytu
déti v prosttedi naro¢ném na bezpecnost,

- poskytnutim informace zakonnému zdstupci o pfiznacich jakéhokoliv onemocnéni
ditéte v dobé pobytu v materské skole (teplota, zvraceni, bolesti bficha, vsi, Stipnuti
hmyzem apod.),

- doporucenim noseni ochrannych pomlcek v pripadé potieby,

- pouZitim dezinfekcénich prostfedkl, dodrzovanim hygienickych zasad a ddkladnym
uklidem 3Skoly, zejména dezinfekci povrchli ve spolec¢nych prostorach, — plochy ve
tridach, v satné, na schodisti, WC a umyvadla, stoly, madla, kliky, zabradli, vypinace,
vstupni tlacitkovy systém, dezinfekce venkovnich WC, povrchi hernich prvk, likvidace
odpadu apod.,
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vydavanim aktudlnich pokyn( na zakladé doporuceni Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy a Ministerstva zdravotnictvi CR.

Ochrana zdravi déti je zajisténa takeé:

pripadnym doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani ve formé potvrzeni od
oSetfujiciho Iékare, jestlize ma ucitelka pfi prebirani ditéte divodné podezreni, Ze dité
neni zdravé a jeho pobyt v materské skoly by mohl ohrozit jak jeho zdravi, tak zdravi
ostatnich déti,

pfipadnym doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani ve formé potvrzeni od
oSetfujiciho lékare pti nastupu ditéte k predskolnimu vzdélavani po ukonceni [éCeni
ditéte.

9.2 Zasady bezpecnosti pti praci s détmi

Pfi ¢innostech vyZadujicich zvySeny dohled nad détmi se dodrzuji zejména tyto zasady:

pfi vSech Cinnostech ucitelka db3, aby byl jejich obsah, intenzita a obtiznost pfimérené
véku a individualnim schopnostem ditéte,

pfi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dohled fidi pravidly silni¢niho provozu,

pfi pobytu déti v mistech mimo areal skoly se vyuzZivaji pouze bezpecna mista, kterd
ucitelka predem zkontroluje a pfipadné odstrani nebezpecné predméty nebo jiné
zdroje nebezpeci (napf. ostré predméty),

pfed pohybovymi cCinnostmi ucitelka zkontroluje, zda jsou vnitini nebo venkovni
prostory pro tuto ¢innost pripraveny, odstrani pfipadné nebezpeéné predméty nebo
jiné zdroje nebezpedi, pred pouZitim cvicebniho naradi a nacini zkontroluje jeho
bezpecénost a funkénost,

pfi rozvoji manualni zruénosti nebo pfi vytvarné vychové se pouzivaji pouze nastroje
zvlast upravené (napt. noze, nlizky se zaoblenymi hranami).

9.3 Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi

nebo nasili

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili
je zajistovana predevsim:

v podobé prevence v ramci Skolniho vzdélavaciho programu,

v podobé soustavné cinnosti vSech pedagogickych i nepedagogickych pracovnik
zamérené na rozpoznavani pocateéniho stadia Sikany, pfipadné bezpecného
a odborného rozkryti feseni Sikany mezi détmi,

spolupraci se zakonnymi zastupci déti a Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
systematickym vytvarenim pozitivniho socidlniho klimatu ve skole.

10 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Déti zachdzeji s majetkem Skoly pod dohledem uditelky tak, aby manipulovaly Setrné
s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek
materské Skoly. Ohleduplné zachazeni s veskerym vybavenim matefrské Skoly podporuji u déti
ucitelky dodrzovanim spole¢né dohodnutych pravidel soufZiti.
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11 Zavérecna a zrusovaci ustanoveni

Skolni fad matefské 8koly byl projedndn na pedagogické radé a provozni poradé dne
29. 8. 2025.

Skolni Fad mateiské $koly nabyva platnosti dne 1. 10. 2025.
Skolni Fad matefské koly nabyva Gcinnosti dne 1. 10. 2025.

Skolni fad mateiské $koly zrusuje $kolni Fad mateFské $koly €.j. MS 106/2024 ze dne 1. 9. 2024.

V Mélniku dne 1. 10. 2025

Bc. Sarka Skrabalova, MBA
feditelka Skoly
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